
Die Xebios Diagnostics Group ist Hersteller für Nährmedien und Testreagenzien für die mikrobiologische Diagnostik. In 2014 
sind wir als waschechtes Start-Up Unternehmen “auf der grünen Wiese” in Düsseldorf gestartet. Heute beschäftigen wir 
rund 90 Mitarbeiter an drei Produktionsstandorten in Düsseldorf, Eindhoven (NL) und Groningen (NL) und fertigen Tests für 
die Untersuchung von Trinkwasser, Lebensmitteln, kosmetischen und pharmazeutischen Produkten sowie von klinischen 
Proben auf Belastungen mit Bakterien und Viren.
Für den weiteren Auf- und Ausbau unseres Unternehmens suchen wir  
Unterstützung für unser junges und agiles Team am Standort Düsseldorf.

	 	 Wir suchen 

	 	 Assistenz (m/w/d) im Innendienst 
	 	 mit dem Schwerpunkt Auftragsabwicklung und Kundenservice. 

Was Du machst:
• 	 Nach einer gemeinsamen Einarbeitungsphase bist Du zuständig für die Auftragsannahme, 
	 -bearbeitung und -verfolgung von Kundenanfragen
• 	 Du pflegst den schriftlichen sowie telefonischen Kontakt mit unseren nationalen und internationalen Kunden
• 	 Du arbeitest eng mit den internen Schnittstellen Logistik, Produktionsplanung und Sales zusammen

Was Du mitbringst: 
• 	 Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen 
• 	 Kunden- und Serviceorientiert, klar und verbindlich in der Kommunikation
• 	 Selbstständige Arbeitsweise, schnelle Auffassungsgabe und Engagement
• 	 Freundliches Auftreten und Teamfähigkeit

Du bist interessiert? 
Deine Bewerbungsunterlagen sendest du gerne jederzeit an hr@xebios.de.

xebios.de

Was wir Dir bieten: 
• 	 Flexible Arbeitsmöglichkeiten (auch als Homeoffice-Job möglich)
• 	 Junges, agiles Arbeitsumfeld
• 	 Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

Wir erweitern unser Team 
und suchen Dich als

  Assistenz (m/w/d)
  im Innendienst

Auch als Stud
enten- 	

oder Teilzeitjo
b.


